
 

Test – WORD 
 

Zaznacz prawidłową odpowiedź znakiem „x” 

1. Justowaniem tekstu nazywamy: 

o ustawienie tekstu na środku 

o wyrównanie tekstu do lewej 

o wyrównanie dwustronne tekstu 

2. Aby zapisać działanie 72 + 33 używamy: 

o indeksu dolnego, 

o indeksu górnego, 

o wersalików. 

3. Akapit to: 

o wcięcie tekstu 

o fragment tekstu stanowiący oddzielną myśl 

o odstęp między wierszami 

4. Aby nie pozostawiać na końcu wiersza pojedynczych liter należy: 

o stosować twardą spację (nierozdzielającą) 

o użyć klawisza Enter 

o zastosować justowanie 

5. Zmianę odstępów między wierszami tekstu umożliwia: 

o określenie interlinii 

o odpowiednie numerowanie wierszy 

o dodatkowe wciśnięcie klawisza Enter 

6. Które z rozszerzeń nie jest rozszerzeniem pliku tekstowego: 

o rtf 

o doc 

o gif 

7. Aby wprowadzić powtarzający się tekst u góry i dołu każdej strony należy: 

o wstawić pole tekstowe u góry i na dole strony, 

o nacisnąć klawisz PgUp 

o wybrać opcję Nagłówek i stopka z menu Widok 

8. Aby zaznaczyć cały dokument w blok: 

o wciskamy Alt + A 

o wciskamy Ctrl + A 

o wciskamy Ctrl + Alt 


