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1 Praca z platforma

1.1 Logowanie

Aby rozpocza¢ prace z modutem ,Baza Wiedzy” uzytkownik musi by¢ zalogowany na platformie
PEL — platforma e-learningowa.

W celu zalogowania sie do platformy nalezy w przegladarce internetowej wpisac¢ adres podany
przez Administratora Systemowego lub Administratora Szkolen. Po potgczeniu sie z serwerem zostanie

wyswietlona maska logowania.

LOGOWANIE

Jezyk: | Polski v

Uzytkownik: | jan_kowalski
ﬁ Haslo: | sessssssee

n Organizacja:| PPE .

Zapomniatem hasta | Zarejestruj sie | Pomoc

Rysunek 1 — Maska logowania

Posiada ona nastepujgce elementy:

o Jezyk - lista pozwalajgca okreslic wersje jezykowa platformy, z ktorg bedzie pracowat
uzytkownik,

¢ Uzytkownik — w to pole, nalezy wpisac¢ swojg unikatowa nazwe uzytkownika (login) podany
przez Administratora,

e Hasto — pole to umozliwia wpisanie hasta dostepu, ktore chroni przed nieautoryzowanym
zalogowaniem na podane wyzej konto,

e Organizacja - lista pozwalajgca okresli¢, do jakiej organizacji przynalezy dane konto.
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1.2 Rejestracja uzytkownika

Dla uzytkownikow, ktdrzy nie posiadajg jeszcze wtasnego konta w systemie, istnieje mozliwos¢
zgtoszenia checi rejestracji za pomoca opdji ,,Zarejestruj sie”, znajdujacej sie pod przyciskiem ,Zaloguj

e

sie

REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Imig*: | |,
§ Fn
Nazwisko™: Kowalski
Email*:

j-kowalski@noname.com
Login®: | 5\ owalski123

Haslo™ | 1o3kowalski

Zapisz Anuluj Powrot

Rysunek 2 — Rejestracja do sytemu

Po wyswietleniu sie formularza nalezy go wypetni¢, podajac:
e imig,
e nazwisko,
e email,
e login i hasto.

Po kliknieciu przycisku zgtoszenie rejestracji zostaje wystane do Administratora.

1.3 Zmiana roli

Platforma pozwala na posiadanie przez uzytkownika kilku rél w systemie. Jeden uzytkownik
moze by¢ Administratorem i Przetozonym lub Pracownikiem i Trenerem dla ktdrego$ ze szkolen.
Z powodu rdznic w prawach dostepu i obowigzkdw konieczne jest przetgczanie sie pomiedzy rolami.
Mozna tego dokona¢ wybierajgc odpowiednia role z rozwijalnej listy znajdujacej sie u gory ekranu po

lewej stronie okna.

Uzytkownicy majacy przypisanych kilka rél w systemie, po zalogowaniu sie na platforme
rozpoczynajg zawsze prace z najnizszg rolg — Pracownik. Wszyscy uzytkownicy majacy konto
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w systemie, posiadajg co najmniej role Pracownik.

Role: | Pracownik -~
Administrator

m

Menadzer raportow
Opiekun
Trener

Zarzadzanie trescig
Administrator

Pracownik

- b
al parmino

Rysunek 3 — Zmiana roli zalogowanego uzytkownika

1.4 Zakonczenie pracy z platformag

Konczenie pracy na platformie wigze sie z wylogowaniem uzytkownika. Jest to proces konieczny
w celu zachowania bezpieczenstwa informacji. Aby sie wylogowaé, nalezy wybrac¢ odnosénik ,Wyloguj”

znajdujacy sie w prawym gdérnym rogu okna.

Mike Brown (administrator, PPE)

@] wiorek Q

17 czerweca 2014

Rysunek 4 — Zakonczenie pracy z platformg

Zostanie wyswietlona maska logowania, co symbolizuje gotowos¢ do ponownej autoryzacji lub

bezpiecznego zakonczenia pracy z platforma.

W zaleznosci od wykorzystywanego trybu autoryzacji i jego konfiguracj, po wylogowaniu
uzytkownika moze nastapic wyswietlenie odpowiedniego komunikatu badz przekierowanie na

wskazany adres URL, np. strone korporacyjnego portalu.
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2 Modul Baza Wiedzy

2.1 Opis modutu Baza Wiedzy

Baza Wiedzy to modut umozliwiajgcy budowe bazy sktadajacej sie z tresci (definicji, tekstow)
i linkdw. Elementy Bazy Wiedzy przechowywane sg w folderach, co pozwala grupowac dodane
definicje wedtug stosownych kategorii. Dzieki takiemu przechowywaniu zdefiniowanych elementéw
zarzadzanie nimi staje sie prostsze. Baza wiedzy moze byC wspottworzona przez wszystkich
uzytkownikéw systemu (Wiki). Administrator ma mozliwo$¢ usuwania artykutdw i zatwierdzania ich
nowych wersji.

Tresci utworzone przez uzytkownika do czasu zatwierdzenia ich przez administratora sg

widoczne tylko dla tego uzytkownika oraz administratora.

2.1.1 Definiowanie nowej tresci

Chcac dodac¢ nowa tre$¢ nalezy wybrac pozycje ,Nowa tres¢” z listy rozwijalnej, znajdujacej sie

pod listg wszystkich elementéw Bazy Wiedzy.

[[] zaznacz/Odznacz wszystkie

Czynnosc:| —— -
Mowy folder
Mowy link
- Usur

Rysunek 5 — Czynnos¢ dodawania nowej tresci

Zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy zdefiniowanie nowej tresci w Bazie Wiedzy.
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Nowa tresc

Lokalizacja: rolder gtowny
Folder nadrzedny:

Tytub (%)

TSt | b+  Edyga~ Wstaw~  Widok~  Format ~  Tabela v  Nawedza +
| Czcionka

= Rozmiar ~  Akapit ~ Formaty ~
I|a- H-

== E E L M B O

-

Stdw: 0 £

Klucze:

Uprawnienia

(Dostep do tego elementu beda mieli
wszyscy uzytkownicy spelniajacy | —

przynajmniej jedno z wybranych

kryteriow):

Anuluj

Rysunek 6 — Formularz definicji tresci

Formularz pozwala okresli¢ folder nadrzedny dla definiowanej tresci, czyli lokalizacje gdzie
bedzie przechowywana nowotworzona tres¢. Dodatkowo formularz pozwala wprowadzi¢ samg tresc.
Klikniecie na przycisk

spowoduje zapisanie wprowadzonych danych powrét do listy
elementéw Bazy Wiedzy.

2.1.2 Definiowanie nowego linku

Chcac doda¢ nowy link nalezy wybra¢ pozycje ,Nowy link” z listy rozwijalnej, znajdujgcej sie
pod listg wszystkich elementéw Bazy Wiedzy.
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Zaznacz/Odznacz wszystkie

Czynnosc:| --— -

Mowy folder

Mowa tresd

= Usun

Rysunek 7 — Czynnos$¢ dodawania nowego linku

Zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy zdefiniowanie nowego linku w Bazie Wiedzy.
Nowy link

Lokalizaga: rolder gtowny

Folder nadrzedny: | unia europejska -

e | |

OpislinkaC*: | o\ _ Egqca~  wstaw »  Widok ~  Format = Tabela ~  Naredza

Rozmiar ~  Akapit ~ Formaty «

== E E L b B O

o d
N@
-
3
:

A~-HB-IE = =

p
Adres URL (*): | |

Stow: 0 =

Klucze: | |

Uprawnienia

(Dostep do tego elementu bed3 mieli
wszyscy uzytkownicy spelniajgcy
przynajmniej jedno z wybranych
kryteriéw):

Anuluj

Rysunek 8 — Wypeitniony formularz definicji linku

Formularz pozwala okresli¢ folder nadrzedny dla definiowanego folderu, czyli lokalizacje gdzie

bedzie sie znajdowat nowotworzony link. Dodatkowo formularz pozwala okresli¢ adres URL
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dodawanego linku oraz jego opis. Klikniecie na przycisk spowoduje zapisanie wprowadzonych
danych oraz powrot do listy elementéw Bazy Wiedzy.

2.1.3 Tworzenie odwolania do haset

Do kazdego istniejgcego hasta mozna dodac¢ odwotanie w artykule.

Wpisanie nastepujgcego tekstu: ,Nasza [[firma]] zatrudnia ponad 2000 pracownikéw.”
spowoduje stworzenie odwotania do hasta ,firma”. Stowo ,firma” bedzie wyrdznione i po kliknieciu na
nie uzytkownikowi wyswietli sie hasto ,firma” ( oczywiscie jezeli w Bazie wiedzy znajduje sie artykut
zatytutowany ,firma”).

Nowa tresc

Lokalizada: Folder giowny

Folder nadrzedny: unia europejska
Tytuk (*): Unia
Tresc ; ) ] )
ex Plik Edycja ~ Wstaw ~  Widok « Format ~  Tabela = Marzedzia «
= @ % Czionka ~  Rozmiar ~  Akapit ~ Formaty =
B 7 A~-RAR.E E = E =-i=-E E| &L b B ©
Unia Europejska (skrdt w jezyku polskim: UE) - gospodarczo-polityczny zwigzek demokratycznych panstw
europejskich.
Unia Europejska powstata 1 listopada 1993 roku na mocy podpisanego 7 lutego 1952 roku traktatu z Maastricht
jako efekt wieloletniego procesu integracji politycznej, gospodarcze] | spoteczne]. Korzenie wspdlczesne] integracii
europejskiej siegajg okresu powojennego i ograniczaly sie do 6 panstw zachodnioeuropejskich. Paristwa te tworzyty
wiele form i mechanizmdw wspdtpracy, powohywaty organizacje, instytucje i organy, ktérych celem bylo
wzmocnienie jednosci miedzy nimi. W 1993 r. nadrzedng wobec wszystkich poprzednich organizacji zostala Unia
Europejska, sama otrzymujac nieznang wczesnie] hybrydows formule sui generis.
Unia Europejska jako organizacja migdzynarodowa (w miedzynarodowoprawnym tego stowa znaczeniu)
funkcjonuje od 1 grudnia 2009. Réwnoczesnie zastapita ona kilka form wspdtpracy, w tym m.in. Wspdlnote
Europejska.f[[Unial]
p Stow: 143 £
Klucze: | )z Europejska, UW, Wspélnota E
Uprawnienia
(Dostep do tego elementu beda mieli
wszyscy uzytkownicy spelniajacy | —
przynajmniej jedno z wybranych
kryteriow):

Zapisz Anulyj

Rysunek 9 — Haslto z odwotlaniem

2.1.4 Modyfikowanie elementéw z Bazy Wiedzy

Wszystkie elementy zdefiniowane w Bazie Wiedzy mozna modyfikowa¢. Chcgc dokona¢ zmian
obiekcie Bazy Wiedzy, nalezy klikng¢ na ikonke  # znajdujgcg sie w ostatniej kolumnie
w odpowiednim wierszu listy.

10



Baza wiedzy

Folder gtowny » unia europejska

Filtry/Wyszukiwanie

Szukaj Q

¢ | Zawartosc 4  Adres URL
1 ¢ Unia Europejska to gospodar... ®
2 T Unia Unia Europejska (skrot w je... ®
3 y Unia To jest przyktadowa tresc d... ®
4 @ Unia Europejska europa.eu/index_pl.htm =) | ®

Zaznacz/Odznacz wszystkie

Czynnosé:| - v |

Rysunek 10 — Modyfikacja elementu z listy

Po wyborze tej opcji pojawi sie odpowiedni formularzy, w zaleznosci od wybranego

modyfikowanego elementu, z danymi wypetnionymi podczas tworzenia elementu.

2.1.5 Podglad widoku elementow z Bazy Wiedzy

Chcac zobaczy¢, w jaki sposdb dany element (tres¢ lub link) Bazy Wiedzy widoczny bedzie dla
pozostatych uzytkownikdw wystarczy klikngé na jego nazwe. Po wyborze tej opcji zostanie

wyswietlony podglad widoku wybranego elementu Bazy Wiedzy.

Podglad

Lokalizagja: rol|der gtowny/unia europejska
Tytuk ()5

Tresé: Unia Europejska (skrot w jezyku polskim: UE) - gospodarczo-polityczny zwigzek demokratycznych paristw europejskich.

Unia Europejska powstata 1 listopada 1993 roku na mocy podpisanego 7 lutego 1992 roku traktatu z Maastricht jako efekt wieloletniego procesu integracji polityczne],
gospodarczej i spotecznej. Korzenie wspbiczesnej integracji europejskiej siegajg okresu powojennego i ograniczaly sie do 6 panstw zachodnioeuropejskich. Panstwa te
tworzylty wiele form i mechanizméw wspolpracy, powolywaly organizacje, instytucje i organy, ktérych celem bylo wzmocnienie jednosc miedzy nimi. W 1993 r.
nadrzedna wobec wszystkich poprzednich organizacji zostala Unia Europejska, sama otrzymujac nieznanga wezesniej hybrydowa formule sw/ generis.

Unia Europejska jako organizacja miedzynarodowa (w miedzynarodowoprawnym tego stowa znaczeniu) funkcjonuje od 1 grudnia 2009. Réwnoczesnie zastapita ona kilka
form wspdlpracy, w tym m.in. Wspélnote Europejska. Unia

Dodaj komentarz

Rysunek 11 — Podglad elementu bazy wiedzy

2.1.6 Dodawanie komentarzy

Po kliknieciu przycisku ,Dodaj komentarz” pokazanego na rysunku Rysunek 11, pojawi sie
okienko do wpisania tresci komentarza. Po dodaniu, komentarz bedzie widoczny dla pozostatych

uzytkownikéw. Tylko administrator moze usuwac¢ komentarze.

11
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Dodawanie komentarza do tresci

Tres& Unia

Autor:  pjike Brown

Tre5¢ komentarza*:

Rysunek 12 — Dodawanie komentarza

2.1.7 Poruszanie si¢ pomi¢dzy folderami

Po zdefiniowaniu elementéw Bazy Wiedzy, chcac wyswietlic zawartosci poszczegdlnych
folderow, wystarczy nacisngc lewy przycisk myszy na nazwie wybranego folderu.

Baza wiedzy

Filtry/Wyszukiwanie

| Szukaj | Q

# | Zawartosc

1 - unia europejska 7

2 - OFE-otwarte fundusze emerytalne I

3 - fundusze strukturalne I

4 T Tresc z odwotaniem Definicja funduszy stru... 7
Czynnosc:| —- v

Eksportuj

Rysunek 13 — Wyswietlanie zawartosci folderu

Po wyborze folderu pojawia sie lista z elementami bazy danych przechowanymi w okreslonym
folderze. Lista elementéw znajdujgcych sie w danym folderze posiada wszystkie funkcjonalnosci, co

lista folderu gtéwnego.

12
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