ORGANIZACJA WYCIECZEK | IMPREZ KRAJOZNAWCZO-TURYSTYCZNYCH

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.

w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki

krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 poz. 1516, zm. z 2014 r., poz. 1150) dyrektor szkoty opracowuje

zasady regulujace organizacje szkolnych wycieczek/imprez. Krajoznawstwo i turystyka mogg by¢

organizowane w ramach lekgcji, zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych formach:

a)

b)

c)

d)

e)

wycieczki przedmiotowe — organizowane sg w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw
pokrewnych w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania,

wycieczki  krajoznawczo-turystyczne nie  wymagajg od uczestnikdw  przygotowania
specjalistycznego i majg na celu wzbogacanie procesu dydaktyczno-wychowawczego,

wycieczki turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, wymagaja od uczestnikéw przygotowania
specjalistycznego,

imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, kuligi, ztazy, rajdy,
ksztattujg kulture wypoczynku dzieci i mtodziezy,

imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacja programu nauczania, np. zielone szkoty, szkoty

ekologiczne, zimowe.

Zadania dyrektora w zakresie organizacji wycieczek/imprez:

1.

Wyznacza sposréd kadry pedagogicznej kierownika wycieczki szkolnej lub inng osobe petnoletnig,
zgodnie z wymogami rozporzgdzenia w tym zakresie.

Zatwierdza karte wycieczki i harmonogram, opracowane przez kierownika wycieczki szkolnej.
Zatwierdza liste ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce/imprezie.

Zawiadamia o organizowanej wycieczce zagranicznej organ nadzoru pedagogicznego i organ
prowadzacy szkote.

Prowadzi dokumentacje merytoryczng i finansowa dotyczacg wycieczek/imprez szkolnych
i udostepnia jg instytucjom nadzorujgcym problematyke.

Moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki lub imprezy
(na podstawie § 13a rozporzadzenia z dnia 8 listopada 2001 r.).

Czuwa nad realizacjg planowanych wycieczek szkolnych zgodnie z okreslong procedura.
Sprawuje nadzér, w tym weryfikuje realizacje zadan wyznaczonych kierownikowi wycieczki/

imprezy szkolnej.

Zadania kierownika wycieczki/imprezy szkolnej:

1.

opracowuje karte wycieczki, harmonogram, w tym program wycieczki lub imprezy,



10.

11.
12.
13.
14.

15

16.

sporzadza liste uczestnikdéw,

uzyskuje zgode rodzicéw/prawnych opiekunéw na udziat w wycieczce,

ubezpiecza uczestnikdw wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) i kosztéw
leczenia (KL), w przypadku wycieczki zagranicznej,

opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw,

ustala baze noclegowa dla uczestnikdw wycieczek i imprez uwzgledniajac np. istniejagcg baze
szkolnych schronisk mtodziezowych,

zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,
okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu i zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikow,

ustala, gdzie znajdujg sie gasnice i wyjscia bezpieczenstwa,

powiadamia policje, w razie watpliwosci, co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci

kierowcow,

. dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej

zakonczeniu.

Zadania opiekuna wycieczki szkolnej:

1.
2.

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenistwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

I Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy:

1.
2.

sprawdza obecnos¢ wyjezdzajacych zgodnie z listg,
sprawdza, czy uczestnicy nie majg przeciwwskazan lekarskich do wziecia udziatu w wycieczkach

/imprezach turystyczno-krajoznawczych,



dopilnowuje umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikdw wycieczki na
uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze — zajmuje miejsce przy drzwiach,

zabiera do autokaru pojemnik z wodg, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe
do utrzymania czystosci,

zapoznaje uczestnikdéw przed wyjazdem na wycieczke z zasadami bezpieczeristwa na jezdniach,
drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na peronach kolejowych i w pociggu, na szlakach

turystycznych i gérskich — szczegdlnie o oddalaniu sie od grupy lub opdznianiu marszu.

Il Czynnosci w trakcie podrozy:

1.

W czasie jazdy zabrania uczestnikom wycieczki:

e przemieszczania sie po autokarze i podrézowania w pozycji stojace;j,

e blokowania zamkdw, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podrézy,

e wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami w autokarze.

W czasie postoju (wytgcznie na oznaczonym parkingu — ok. 30 min.), przeznaczonego na spozycie
positku, toalete i przewietrzenie autokaru, zabrania uczestnikom wycieczki:

e wchodzenia na jezdnie,

e przechodzenia na drugg strone jezdni,

e podczas wsiadania i wysiadania mfodziezy powinny by¢ wtgczone swiatta awaryjne autokaru.
Po kazdym zakoriczonym postoju sprawdza obecno$é, sprawdza stan liczbowy uczestnikéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do

punktu docelowego.

Il Czynnosci po zakonczeniu podrézy:

1.

2.

Omawia z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem ewentualnych
niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.
Dopilnowuje, zeby zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikdow, sprawdza, czy

pozostawiono tad i porzadek oraz, czy nie dokonano uszkodzen.

Dokumentacja organizowanych wycieczek/imprez szkolnych obejmuje:

1.

karte wycieczki, harmonogram, w tym program, ktéry zatwierdza dyrektor szkoty. Program
wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote jest dostosowany do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych,

liste uczestnikow podpisang przez dyrektora,

kalkulacje planowanych kosztéow wycieczki,

zgody rodzicéw/opiekunéw prawnych,



5. potwierdzenie, iz uczestnicy zostali ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i kosztow leczenia (w przypadku wycieczki zagranicznej),
6. regulamin wycieczki, z uwzglednieniem zasad bezpieczeistwa opracowany przez kierownika,
z ktérym zapoznaje sie wszystkich uczestnikéw,
7. zadania wyznaczone dla opiekunéw wycieczek,
8. po zakonczeniu wycieczki/imprezy — podsumowanie, ocene stopnia realizacji programu wycieczki,
rozliczenie finansowe.
Zgode na organizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, 14 dni przed jej organizacja.
Zawiadomienie zawiera w szczegdlnosci: nazwe kraju, czas pobytu, program pobytu, imie i nazwisko

kierownika oraz opiekundéw, liste uczestnikow biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

Finansowanie wycieczek szkolnych

Zgodnie z § 16 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku
w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki, koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia kierownikédw i opiekunéw

wycieczek lub imprez, moze by¢ finansowana ze srodkéw pozabudzetowych, a w szczegdélnosci:

z odptatnosci ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie,
- ze srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji mtodziezowych
dziatajgcych na terenie szkoty,

- ze srodkdow wypracowanych przez ucznidow np. w ramach akcji charytatywnych, kiermaszow,

ze srodkow przekazanych przez rade rodzicéw lub rade szkoty, a takze osoby fizyczne i prawne.

Zalecenia i przeciwwskazania dla uczestnikdw wycieczek i imprez:

zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy, gotoledzi oraz wycieczek

gorskich bez udziatu przewodnika gérskiego,

— zabrania sie uczestnikom dotykania przedmiotdw majgcych potaczenie z liniami wysokich napieé,
spozywania réznego rodzaju owocow, co do ktérych nie ma pewnosci, ze sg jadalne,

— po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznac¢ sie z rozmieszczeniem drog
ewakuacyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych,

— kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac proby zaktdcania ciszy i snu ucznidw oraz
dopilnowaé, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrdci¢ szczegdlng uwage na
respektowanie bezwzglednego zakazu spozywania niedozwolonych srodkow,

— w przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwiocznie udzielic pomocy wszystkim jej

potrzebujgcym, powiadomi¢ stuzby ratunkowe, medyczne, dyrektora szkoty i rodzine

poszkodowanego.



