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Zaznacz prawidtowq odpowiedz znakiem ,,x”
1. Justowaniem tekstu nazywamy:

o ustawienie tekstu na srodku
o wyrdéwnanie tekstu do lewej
o wyréwnanie dwustronne tekstu
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. Aby zapisa¢ dziatanie 72 + 33 uzywamy:

o indeksu dolnego,
o indeksu gérnego,
o wersalikow.

3. Akapit to:

o weciecie tekstu
o fragment tekstu stanowigcy oddzielng mysl
o odstep miedzy wierszami

H

. Aby nie pozostawiac¢ na konicu wiersza pojedynczych liter nalezy:

o stosowac twardga spacje (nierozdzielajaca)
o uzyc¢ klawisza Enter
o zastosowac justowanie
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. Zmiane odstepow miedzy wierszami tekstu umozliwia:

o okreslenie interlinii
o odpowiednie numerowanie wierszy
o dodatkowe wcisniecie klawisza Enter

6. Ktore z rozszerzen nie jest rozszerzeniem pliku tekstowego:

o rtf
o doc
o gif
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. Aby wprowadzié powtarzajacy sie tekst u gory i dotu kazdej strony nalezy:

o wstawic pole tekstowe u goéry i na dole strony,
o nacisng¢ klawisz PgUp
o wybrac opcje Nagtowek i stopka z menu Widok
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. Aby zaznaczy¢ caty dokument w blok:

o weciskamy Alt + A
o weciskamy Ctrl + A
o weciskamy Ctrl + Alt



