Zatacznik nr 2

Schematy postepowania w przypadku ubiegania si¢ o udostepnienie narzedzi
Podlaskiej Platformy Edukacyjnej (PPE)

Uwaga: Warunkiem korzystania z narzedzi PPE przez organizacje jest nieodptatne udostepnianie tresci
(materiatéw dydaktycznych i szkolen), niezaleznie czy nalezg one do szkoty, czy innej organizacji.

Narzedzia i oprogramowanie PPE udostepniane organizacjom prowadzacym dziatania edukacyjne

Narzedzia i oprogramowanie
udostepniane w ramach PPE

Wyszczegdlnienie
y & Dziennik WBT Platforma
elektroniczny | Express |e-learningowa

Szkoty i jednostki organizacyjne podlegte samorzadowi
A biorgcemu udziat w projekcie w zakresie Podlaskiej Platformy TAK TAK TAK
Edukacyjnej*

Szkoty/placéwki oswiatowe z terenu Podlasia nie podlagajagce

samorzadowi (np. szkoty rolnicze, artystyczne, prywatne) NIE NIE TAK

Inne organizacje np. fundacje i stowarzyszenia z terenu Podlasia

* Wykaz samorzqddw uczestniczqgcych we wdrazaniu Podlaskiej Platformy Edukacyjnej znajduje sie
w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu PPE.

A. Szkota/organizacja chce korzystaé z Podlaskiej Platformy Edukacyjnej w celach edukacyjnych.
Szkota/organizacja jest jednostkg organizacyjng samorzadu terytorialnego biorgcego udziat w projekcie

——

eZgtoszenie (przez kierownika jednostki/dyrektora) do jednostki prowadzacej — JST (urzedu gminy,
miasta, powiatu, wojewddztwa).
oW zgtoszeniu, ktérego wzér okreslono w zatgczniku nr 3A do Regulaminu, nalezy uwzglednic:
— wyznaczenie administratora organizacji,
— akceptacje regulaminu i polityki prywatnosci korzystania z platformy,
— okreslenie z ktérych modutdéw PPE zamierza korzystac
(e-dziennik, platforma e-learningowa, WBTExpress, informacyjna strona www np. w ramach
Dziatania 3.1 RPOWP w PPE).

o Krok 2
¢JST zgtasza zapotrzebowanie do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
(Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z Systemu Wrota Podlasia — Zlecenie uruchomienia).
*Urzad Marszatkowski zaktada konto i uprawnienia stosownie do otrzymanego z JST zgtoszenia
i przekazuje informacje mailowg do administratora wskazanego przez jednostke organizacyjng i
informuje JST. W przypadku nadania uprawnien do informacyjnej strony www urzgd marszatkowski
przekazuje stosowng indormacje do CEN Biatystok.

B, 5=

eAdministrator organizacji zaktada konta i przydziela uprawnienia osobom ze swojej organizacji
(nauczycielom, uczniom, innym uzytkownikom) w zakresie dostepu do PPE (e-dziennika, platformy e-
learningowej, informacyjnej strony www).

eInformuje nauczycieli i dyrekcje o mozliwosci korzystania z platformy i zarzadza nia.
*Przekazuje nauczycielom licencje na korzystanie z aplikacji WBTExpress.

eAdministrator organizacji sporzadza rejestr/liste osob, ktérym przekazano licencje
— zgodnie z politykg bezpieczenstwa wtasnej organizacji.




B. Szkota lub organizacja, niepodlegajgca samorzgdowi, chce korzystaé z Podlaskiej Platformy Edukacyjne;.

Szkota nie jest jednostka organizacyjng samorzadu terytorialnego biorgcego udziat w projekcie.

eZgtoszenie do Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku. W zgtoszeniu

e (ktérego wzor okreslono w zatgczniku nr 3B do Regulaminu) nalezy uwzglednié:

ewyznaczenie administratora modutu informacyjnej strona www w PPE,

eakceptacje regulaminu i polityki prywatnosci korzystania z platformy PPE,

*CEN weryfikuje wniosek, przesyta do podpisania umowe o wspotpracy i umowe powierzenia
przetwarzana danych osobowych,

epo podpisaniu umoéw CEN odsyta jeden egzemplarz do Organizacji i zaktada strone www w
PPE.

eZgtoszenie do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.W zgtoszeniu
(ktérego wzor okreslono w zatgczniku nr 3C do Regulaminu) nalezy uwzglednic:

ewyznaczenie administratora organizacji modutu platformy e-learningowa PPE,

eakceptacje regulaminu i polityki prywatnosci korzystania z platformy PPE,

e UMWP weryfikuje wniosek, przesyta do podpisania umowe o wspoétpracy i umowe
powierzenia przetwarzana danych osobowych,

epo podpisaniu umow UMWP odsyta jeden egzemplarz do Organizacji i zaktada konto
e-learning dla wnioskowanej organizacji.

o

eAdministrator PPE ze strony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego zaktada
konto i przydziela uprawnienia administratorowi organizacji/szkoty do Platformy e-
learningowej PPE i informuje administratora organizacji/szkoty o przydzielonych
uprawnieniach.

eAdministrator PPE ze strony Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku przydziela
uprawnienia do edycji strony CRTD w zakresie prac redakcyjnych administratorowi
organizacji/szkoty dotyczacej informacyjnej strony www w PPE i informuje administratora
organizacji/szkoty o przydzielonych uprawnieniach.

e o<

e Administrator organizacji zaktada konta i przydziela uprawnienia osobom ze swojej
organizacji w zakresie dostepu do platformy e-learningowej PPE.

e Administerator organizacji zarzadza przyznang przestrzenig pamietajgc o obowigzkach
informacyjnych.

Uwaga: Nauczyciele i cztonkowie/pracownicy organizacji aby korzysta¢ z narzedzi PPE, zgtaszajq sie
w pierwszej kolejnosci do kierownika jednostki (dyrektora szkoty).

Szkota moze korzystac z Platformy rowniez tylko w wybranych klasach lub do wybranych zajec¢ —
nie zmienia to ww. schematow postepowania



